9I1C)

Edvewglo czm eme-

PASSO A PASSO

Matricula / 2026

1° PASSO

Acessar o Portal ICJ (Acessar com e-mail e senha do responsavel legal)

Atencao! Ao final de cada ag&o clicar em

Minhas matriculas

Selecionar o candidato/aluno

Ajustar o responsavel financeiro (Pai, Mae, Curador ou Tutor — neste ultimo caso, obrigatéria
comprovacao legal — quem ficara responsavel pelas informacdes legais do aluno)

Ajustar o responsavel legal (Pai, Mae, Curador ou Tutor — neste ultimo caso, obrigatéria
comprovacgao legal — que ficara responsavel pelas informagdes legais do aluno)

Entregar os documentos (apenas para Novatos) — fazer o upload dos documentos obrigatérios
solicitados

Responder a enquete

Definir a forma de pagamento

Finalizar

MENSAGEM AUTOMATICA APOS O 1° PASSO:

Preenchimento do formulario de reserva de matricula do candidato/aluno foi finalizado com
sucesso.

Status “Em analise” — Apds a analise pela instituicdo vocé recebera, em até 3 (trés) dias uteis,
um e-mail informando a liberagcdo do Contrato de Reserva de Matricula para assinatura(s) e do
boleto para quitacéo.

2° PASSO

Contratos (Acessar com e-mail e senha do Responsavel Financeiro)
Selecionar o candidato/aluno
Visualizar o Contrato de Reserva de Matricula (leitura)
Assinar, de forma digital, o Contrato de Reserva de Matricula (clicar no botdo “assinar’) — A
assinatura sera feita pela plataforma ClickSign, que enviara um numero de Token para o e-mail
cadastrado do responsavel financeiro; caso o responsavel financeiro seja diferente do responsavel
legal, este também devera assinar o documento apds receber o numero de Token através do e-
mail cadastrado.
Pagar com boleto (O responsavel financeiro € quem tem acesso aos boletos e histérico financeiro)
Para Novatos sem Reserva de Matricula:

1) A Tesouraria ird gerar o codigo de pagamento e enviar via WhatsApp ao responsavel

financeiro.

Para Veteranos com ou sem Reserva e novatos que fizeram a Reserva de Matricula:

1) Ir na aba “Histdrico Financeiro”

2) Clicar no nome do(a) aluno(a)

3) Escolher a opgéo desejada: download do boleto, pagamento via PIX ou cédigo de barras



